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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A
TEMPO PARZIALE (20 ORE SETTIMANALI) E INDETERMINATO DIN. 1
ASSISTENTE DI DIREZIONE E SUPPORTO OPERATIVO

L’ Amministratore Unico della Societa Mazzano Servizi s.r.l., societa che gestisce le due farmacie
comunali site nel Comune di Mazzano (BS), con sede legale in viale Giacomo Matteotti n.10 a
Mazzano (BS) e interamente partecipata dal Comune di Mazzano

RENDE NOTO

che ¢ indetta una selezione pubblica per esami per ’assunzione a tempo parziale (20 ore
settimanali) e indeterminato di n.1 Assistente di direzione e supporto operativo, con competenze
amministrative, da impiegare presso le sedi operative di codesta Societa.

1 - PROFILO PROFESSIONALE
Il profilo ricercato richiede le seguenti competenze:

e Back-office e gestione.
In particolare, buone capacita tecnico-professionali di tipo amministrativo per la gestione
documentale e contabile, di conoscenza del pacchetto Office e dei software di archiviazione cloud,
di presidio della segreteria, di organizzazione operativa a supporto dei consulenti esterni e del
personale operante nelle due farmacie e conoscenze in ambito di digital marketing.

e Front-office e logistica.
Capacita di organizzare e gestire tempi di lavoro, scadenze e risorse strumentali, propensione a
porsi in modo professionale e collaborativo, quale supporto operativo dell’Amministratore Unico
della Mazzano Servizi s.r.l. nella pianificazione e coordinamento logistico dello sviluppo delle
diverse aree di competenza di codesta Societa.

Tra le attitudini personali, sono richieste precisione, riservatezza, buone doti comunicative e
disponibilita.

Spirito di iniziativa e capacita di lavorare in gruppo per il raggiungimento degli obiettivi aziendali
completano il profilo.

2 - TIPOLOGIA DI CONTRATTO, INQUADRAMENTO E TRATTAMENTO ECONOMICO

E applicato il contratto CCNL per i Dipendenti di Farmacia Privata in vigore alla data di
assunzione.

Inquadramento e retribuzione applicati come previsti dal CCNL per 1 Dipendenti di Farmacia
Privata, coerenti con il profilo professionale del candidato e con la sua anzianita di servizio.

Sede del lavoro: le sedi delle farmacie comunali € Villa Mazzucchelli, nel territorio del comune di
Mazzano (BS)

Orario di lavoro: il Collaboratore sara inserito nell’organico aziendale e le prestazioni lavorative
verranno svolte dal lunedi al sabato, secondo la programmazione fissata nel corso dell’anno dalla
Amministrazione.
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3 - REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE

Per I’ammissione alla selezione ¢ richiesto il possesso dei seguenti requisiti:

1. cittadinanza italiana o situazioni ad essa equiparate secondo la normativa vigente, per le quali ¢
richiesta adeguata conoscenza della lingua italiana parlata e scritta e il possesso di tutti gli altri
requisiti prescritti;

2. godimento dei diritti civili e politici, anche nello Stato di provenienza o di appartenenza;

3. essere in regola con le leggi concernenti gli obblighi militari (solo per i cittadini soggetti a tale
obbligo);

4. non essere stato/a licenziato/a per motivi disciplinari presso Enti Locali o presso Aziende
Pubbliche o Private con provvedimento definitivo;

5. non essere stato/a destituito/a o dispensato/a ovvero licenziato/a dall’impiego per persistente
insufficiente rendimento o non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a da un pubblico impiego a
seguito dell’accertamento che lo stesso fu conseguito mediante la produzione di documenti falsi o
viziati da invalidita non sanabile;

6. assenza di condanne penali e non essere stati interdetti o sottoposti a misure che escludono,
secondo la normativa vigente, la costituzione del rapporto di lavoro con la Pubblica
Amministrazione; assenza di procedimenti penali in corso che impediscono la costituzione del
rapporto di lavoro;

7. essere in possesso della idoneita fisica all’impiego e alle mansioni proprie del profilo
professionale oggetto della selezione;

8. conoscenza e utilizzo di personal computer e delle relative applicazioni informatiche piu diffuse,
capacita di gestire contenuti su piattaforme social.

Tutti 1 suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la
presentazione della domanda di partecipazione e in ogni caso i requisiti dovranno continuare a
sussistere al momento della eventuale proposta di assunzione.

L’accertamento della mancanza anche di uno solo dei suddetti requisiti comportera I’esclusione
dalla selezione.

Ai sensi del D. Lgs. 198/2006 sono garantite pari opportunita tra uomini e donne per 1’accesso al
lavoro e nel trattamento al lavoro.

4 — MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE
ALLA SELEZIONE

La domanda di ammissione alla procedura dovra essere redatta utilizzando il modello allegato, che
costituisce parte integrante del presente Avviso di Selezione.

La domanda dovra essere redatta su carta semplice, compilata in modo leggibile e dovra essere
firmata in calce, senza necessita di autentica.

Alla domanda di ammissione alla selezione dovranno essere allegati i seguenti documenti in carta
libera, sottoscritti dal candidato:

"1 Fotocopia fronte e retro di un documento di identita in corso di validita, del candidato.

] Curriculum Vitae datato e sottoscritto dal candidato, contenente la descrizione del percorso di
studi, eventuali corsi di specializzazione e formazione completati, I’indicazione dettagliata delle
esperienze lavorative maturate, con specificata la data di inizio e fine rapporto, la ragione sociale
del datore di lavoro, le mansioni svolte, la tipologia contrattuale.

Con la sottoscrizione della domanda e degli allegati a corredo della stessa, il candidato si assume
tutte le responsabilita in merito alla veridicita di quanto dichiarato, prendendo atto che, se le stesse
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dovessero risultare inesatte, lo faranno decadere da ogni diritto, ferme restando le sue
responsabilita.

La domanda di ammissione alla selezione, unitamente agli allegati richiesti, dovra pervenire:

] entro le ore 12:00 del giorno mercoledi 5 agosto 2026
1 a mezzo Posta Elettronica Certificata: protocollo@pec.comune.mazzano.bs.it
1 con oggetto: “SELEZIONE PUBBLICA PER ASSISTENTE DI DIREZIONE”

Le dichiarazioni rese e sottoscritte nella domanda, nel curriculum e negli allegati hanno valore di
dichiarazione sostitutiva di certificazione e di dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, ai sensi
del D.P.R. 445/2000.

I candidati dovranno essere in grado di presentare la documentazione autentica comprovante quanto
dichiarato nella domanda e la societa Mazzano Servizi S.r.l. si riserva la facolta di chiedere ai
candidati chiarimenti sui documenti forniti o da fornirsi, nel rispetto della parita di condizioni verso
1 partecipanti, e procedere a idonei controlli sulla veridicita delle dichiarazioni rese dai candidati.
Qualora, in esito a detti controlli, sia accertata la non veridicita del contenuto delle dichiarazioni, il
dichiarante decade dai benefici conseguenti ai provvedimenti adottati sulla base delle dichiarazioni
non veritiere, ferme restando le sanzioni di natura penale previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000.
La partecipazione alla selezione comporta implicita ed incondizionata accettazione delle norme e
condizioni stabilite dal presente bando.

La societa Mazzano Servizi S.r.l. garantisce la massima riservatezza su tutte le notizie comunicate
dal candidato nella domanda di ammissione o di cui sia venuta a conoscenza durante la selezione.

5 - VALUTAZIONE DEI CANDIDATI

La selezione ¢ affidata ad una apposita Commissione, la cui composizione verra decisa dopo la
scadenza del termine di presentazione della domanda di ammissione.

La Commissione provvedera ad ammettere con riserva tutti i candidati che abbiano presentato
domanda.

Al giudizio della Commissione sono rimesse le decisioni concernenti 1’ammissione e 1’esclusione
dalla selezione, la valutazione dei curricula, lo svolgimento della prova scritta e del colloquio
individuale e ogni altra questione relativa alla selezione stessa.

I candidati dovranno presentarsi alla selezione muniti di un documento di identita valido.

La valutazione dei candidati avverra sulla base di una prova scritta e di una prova orale, con
’attribuzione di un punteggio massimo di 10 (dieci) punti, cosi ripartiti:

a) prova scritta massimo 5 (cinque) punti;

b) prova orale massimo 5 (cinque) punti.

Saranno giudicati idonei unicamente i candidati che otterranno una valutazione non inferiore a 3/5
sia nella prova scritta, sia nella prova orale.

Ai fini della formazione della graduatoria, il punteggio finale per ciascun candidato sara dato dalla
somma dei punteggi ottenuti nelle due prove, scritta e orale.

PROVE D’ESAME

Gli esami consistono in una prova scritta, con domande a risposta aperta /o quiz a risposta chiusa,
ed una prova orale, entrambe dirette a verificare il possesso dei requisiti professionali ed attitudinali
richiesti, in relazione al posto da ricoprire.

Le materie oggetto di entrambe le prove sono le seguenti:
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Contabilita di base.

Gestione documentale e archiviazione

Transizione digitale

Utilizzo di programmi applicativi informatici.
Gestione della corrispondenza e strumenti digitali
Capacita di problem solving e autonomia operativa
Strategie di comunicazione e Social Media
Creazione di contenuti grafici

Norme di igiene e sicurezza nei luoghi di lavoro.
Norme in materia di privacy (D. Lgs.196/2003 e Regolamento UE 679/20016 GDPR).
Accertamento della conoscenza del sistema HACCP

AN N NN NN N N NN

Il colloquio individuale sara altresi finalizzato a valutare il possesso di competenze trasversali, in
relazione alla posizione lavorativa da ricoprire, comprovate da attitudine caratteriale e da esperienze
professionali e in particolare:

1) capacita relazionali e di comunicazione;
2) capacita di organizzazione e di gestione;
3) capacita di lavoro in gruppo;

4) motivazione al ruolo;

5) flessibilita/disponibilita all’impiego;

6) orientamento al servizio verso 1’utente;
7) orientamento al risultato.

La prova scritta e il colloquio individuale si svolgeranno:
GIOVEDI’ 06 AGOSTO 2026 A PARTIRE DALLE ORE 10:00

in viale Giacomo Matteotti, 99 a Mazzano (BS), nella Sala al primo piano di Villa Mazzucchelli,
sopra la Biblioteca del Comune di Mazzano.

Saranno ritenuti implicitamente rinunciatari i candidati che, per qualsiasi motivo, non si
presenteranno nel giorno stabilito entro [’estrazione della prova scritta o entro il tempo di
svolgimento della prova orale. La mancata presenza ad una delle prove d’esame rende inefficace la
partecipazione alla selezione.

La graduatoria sara disponibile dal secondo giorno lavorativo successivo alla chiusura della
selezione e sara pubblicata sul sito web delle farmacie comunali di Mazzano (BS):
www.farmaciamazzano.it

La graduatoria avra validita due anni, e potra essere utilizzata per la copertura di posti per i quali la
selezione ¢ stata bandita e che successivamente dovessero rendersi disponibili.

Dalla data di pubblicazione decorrera il termine per eventuali impugnative. I candidati hanno la
facolta di esercitare il diritto di accesso agli atti del procedimento concorsuale dopo 1’approvazione
degli atti concorsuali e della graduatoria di merito.
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6 — NOMINA DEL VINCITORE E ASSUNZIONE IN SERVIZIO

Il candidato collocato al primo posto della graduatoria di merito sara dichiarato vincitore del
concorso e con il medesimo verra costituito rapporto di lavoro a tempo parziale (20 ore settimanali)
e indeterminato, regolato da contratto individuale, secondo le disposizioni di legge, previa
presentazione dei documenti di rito.

Se un vincitore, senza impedimento legittimo, non assume servizio entro il termine di trenta giorni
dalla nomina, decade dalla nomina e dalla graduatoria e non si dara luogo alla stipulazione del
contratto.

7-TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il conferimento dei dati personali ¢ obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di
partecipazione.

Si informa che il trattamento dei dati personali forniti dai candidati o comunque acquisiti ¢
finalizzato alla gestione della procedura selettiva e avverra nei modi e nei limiti necessari per
perseguire le gia menzionate finalita, anche in caso di eventuale comunicazione a terzi.

I dati dei candidati possono essere comunicati e diffusi ad altri soggetti pubblici o privati, quando
sia previsto da norme di legge o di regolamento o risultino comunque necessari per lo svolgimento
di funzioni istituzionali.

All’interessato sono riconosciuti il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la
rettifica, ’aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge,
nonché di opporsi al trattamento per motivi legittimi.

Il titolare del trattamento ¢ la societda Mazzano Servizi S.r.1., il responsabile dell’ente designato a cui
rivolgersi per 1’esercizio dei diritti ¢ I’ Amministratore Unico dott.ssa Emanuela Piazzi.

8 — INFORMAZIONI GENERALI

La partecipazione alla selezione comporta per i concorrenti 1’accettazione incondizionata delle
disposizioni del presente bando.

La societa Mazzano Servizi S.r.l., a suo insindacabile giudizio, ha facolta di prorogare o riaprire i
termini di scadenza ed altresi modificare, sospendere o revocare il presente bando, senza che 1
concorrenti possano sollevare obiezioni o avanzare diritti.

Per quanto altro non espresso nel presente bando, si intendono qui riportate ed accettate dai
concorrenti tutte le disposizioni contrattuali, normative e regolamentari emanate ed emanande dalla
societa Mazzano Servizi S.r.l..

Ai sensi della Legge 07.08.1990 n. 241, si comunica che responsabile dell’istruttoria, degli
adempimenti procedimentali e dell’adozione del procedimento finale ¢ 1’Amministratore Unico
della Mazzano Servizi srl.

Per eventuali chiarimenti ed informazioni 1 concorrenti potranno rivolgersi alla dott.ssa Emanuela
Piazzi tramite la seguente e-mail: emanuela.piazzi@gmail.com.

Mazzano, 20/07/2026

L’ Amministratore Unico
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